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1. Общие положения 

1.1. Настоящая Политика определяет цели, порядок и условия обработки 

персональных данных в ФГБУ «АМП Приморского края и Восточной Арктики», 

а также права и обязанности оператора и субъектов персональных данных. 

1.2. Политика является локальным актом ФГБУ «АМП Приморского края 

и Восточной Арктики», обязательным для исполнения всеми работниками 

учреждения, допущенными к обработке персональных данных. 

1.3. Действие Политики распространяется на все персональные данные, 

обрабатываемые ФГБУ «АМП Приморского края и Восточной Арктики» как до, 

так и после утверждения настоящей Политики.  

1.4. Положения Политики служат основой для разработки внутренних 

нормативных документов, регламентирующих вопросы обработки и защиты 

персональных данных в ФГБУ «АМП Приморского края и Восточной Арктики». 

1.5. Настоящая Политика разработана в соответствии со следующими 

нормативными правовыми документами: 

 Конституцией Российской Федерации; 

 Трудовым кодексом Российской Федерации; 

 Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 

данных»; 

 Постановлением Правительства РФ от 01.11.2012 №1119 «Об 

утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в 

информационных системах персональных данных»; 

 Постановлением Правительства РФ от 15.09.2008 №687 «Об 

утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, 

осуществляемой без использования средств автоматизации»; 

 Приказом ФСТЭК России от 18.02.2013 №21 «Об утверждении 

состава и содержания организационных и технических мер по обеспечению 

безопасности персональных данных при их обработке в информационных 

системах персональных данных».  

1.6. Для целей настоящей Политики используются следующие термины и 

определения: 

 персональные данные – любая информация, относящаяся к 

определенному или определяемому на основании такой информации 

физическому лицу (субъекту персональных данных); 

 оператор персональных данных – государственный орган, 

муниципальный орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или 

совместно с другими лицами организующие и (или) осуществляющие обработку 

персональных данных, а также определяющие цели обработки персональных 



 

данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия 

(операции), совершаемые с персональных данных; в рамках данного документа - 

ФГБУ «АМП Приморского края и Восточной Арктики»; 

 обработка персональных данных – любое действие (операция) или 

совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств 

автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, 

включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 

(обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, 

предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение персональных 

данных; 

 автоматизированная обработка персональных данных – обработка 

персональных данных с помощью средств вычислительной техники;  

 неавтоматизированная обработка персональных данных (обработка 

персональных данных без использования средств автоматизации) - действия с 

персональными данными (использование, уточнение, распространение, 

уничтожение) в отношении каждого из субъектов персональных данных, 

осуществляемые при непосредственном участии человека; 

 предоставление персональных данных – действия, направленные на 

раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному кругу 

лиц; 

 распространение персональных данных – действия, направленные на 

раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц; 

 доступ к информации - возможность получения информации и ее 

использования; 

 блокирование персональных данных – временное прекращение 

обработки персональных данных (за исключением случаев, если обработка 

необходима для уточнения персональных данных); 

 обезличивание персональных данных – действия, в результате которых 

становится невозможным без использования дополнительной информации 

определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту 

персональных данных; 

 конфиденциальность персональных данных –- обязательное 

требование для оператора и иных лиц, получивших доступ к персональным 

данным, не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные 

без согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено 

федеральным законом; 

 уничтожение персональных данных – действия, в результате которых 

становится невозможным восстановить содержание персональных данных в 



 

информационной системе персональных данных и (или) в результате которых 

уничтожаются материальные носители персональных данных; 

 информационная система персональных данных – совокупность 

содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их 

обработку информационных технологий и технических средств; 

 трансграничная передача персональных данных – передача 

персональных данных на территорию иностранного государства органу власти 

иностранному государству, иностранному физическому или юридическому лицу. 

  

2. Обязанности и права оператора персональных данных 

2.1. ФГБУ «АМП Приморского края и Восточной Арктики» как оператор 

персональных данных при осуществлении их обработки, с целью соблюдения 

прав и свобод субъектов персональных данных, а также обеспечения 

конфиденциальности персональных данных: 

 принимает меры, необходимые и достаточные для обеспечения 

выполнения требований законодательства Российской Федерации в области 

персональных данных; 

 принимает правовые, организационные и технические меры для 

защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, 

уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, 

распространения персональных данных, а также от иных неправомерных 

действий в отношении персональных данных; 

 назначает лицо, ответственное за организацию обработки 

персональных данных в учреждении; 

 осуществляет ознакомление работников учреждения (его филиалов), 

непосредственно осуществляющих обработку персональных данных, с 

положениями законодательства Российской Федерации и внутренних 

нормативных документов учреждения в области персональных данных, в том 

числе с требованиями к защите персональных данных; 

 публикует или иным образом обеспечивает неограниченный доступ к 

актуальной версии настоящей Политики; 

 осуществляет внутренний контроль соответствия обработки 

персональных данных требованиям федерального законодательства в области 

персональных данных, в том числе требованиям к защите персональных данных, 

настоящей Политики, иным внутренним нормативным документам учреждения; 

 осуществляет оценку вреда, который может быть причинен субъектам 

персональных данных в случае нарушения требований Федерального закона от 

27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных», определяет соотношение 



 

указанного вреда и принимаемых оператором мер, направленных на обеспечение 

выполнения своих обязанностей; 

 осуществляет иные действия, предусмотренные законодательством 

Российской Федерации в области персональных данных. 

2.2.  В случае обращения субъекта персональных данных и (или) его 

законного представителя ФГБУ «АМП Приморского края и Восточной Арктики» 

обязано предоставить информацию о наличии персональных данных, 

относящихся к соответствующему субъекту, возможность ознакомления с ними, 

а также сведения, предусмотренные ст. 7 Федерального закона от 27.07.2006 № 

152-ФЗ «О персональных данных». Порядок работы с обращениями (запросами) 

субъектов персональных данных (их представителей) определяется локальным 

нормативным актом учреждения.  

2.3. Оператор персональных данных (ФГБУ «АМП Приморского края и 

Восточной Арктики») имеет право: 

  поручить обработку персональных данных другому лицу 

(юридическому, физическом) с согласия субъекта персональных данных, если 

иное не предусмотрено федеральным законодательством, на основании 

заключаемого с этим лицом договора (государственного, муниципального 

контракта); 

 не предоставлять субъекту персональных данных сведения, 

предусмотренные ч. 3 ст.18 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 

персональных данных», в случаях, если: 

 субъект персональных данных уведомлен об осуществлении 

обработки его персональных данных соответствующим оператором; 

 персональные данные получены оператором на основании 

федерального законодательства или в связи с исполнением договора, 

стороной которого (выгодоприобретателем, поручителем) является субъект 

персональных данных; 

 персональные данные сделаны общедоступными субъектом 

персональных данных или получены из общедоступного источника; 

  в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на 

обработку своих данных, продолжить обработку персональных данных без 

согласия субъекта персональных данных при наличии оснований, указанных в 

пп. 2 – 6, пп. 10 - 11 ч. 1 ст. 6, ч. 2 ст. 10 Федерального закона от 27.07.2006 № 

152-ФЗ «О персональных данных»; 

 ограничить право на доступ субъекта персональных данных к своим 

данным, если в этом случае нарушаются права и законные интересы третьих лиц. 



 

3. Основные права субъектов персональных данных 

Субъекты персональных данных имеют право: 

 на безвозмездное получение информации, касающейся обработки его 

персональных данных, в том числе сведений, указанных в ч.7 ст.14 Федерального 

закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

 требовать от оператора уточнения своих персональных данных, их 

блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные являются 

неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются 

необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать 

предусмотренные законом меры по защите своих прав; 

 отозвать согласие на обработку своих персональных данных; 

 обжаловать действия или бездействие учреждения (оператора 

персональных данных) в уполномоченный орган по защите прав субъектов 

персональных данных или в судебном порядке в случае, если по мнению 

субъекта персональных данных обработка его данных осуществляется с 

нарушением требований федерального законодательства или иным образом 

нарушает его права и свободы; 

 на защиту своих прав и законных интересов, в том числе на 

возмещение убытков и (или) компенсацию морального вреда в судебном порядке; 

 на осуществление иных прав, предусмотренных федеральным 

законодательством. 

 

4. Цели и принципы обработки персональных данных 

4.1. ФГБУ «АМП Приморского края и Восточной Арктики» осуществляет 

обработку персональных данных с целью исполнения возложенных функции, в 

том числе: 

 в целях обеспечения соблюдения законов и иных нормативных 

правовых актов в рамках трудовых отношений, содействия работникам в 

трудоустройстве, получении образования и продвижении по службе, обеспечения 

личной безопасности работников, контроля количества и качества выполняемой 

работы и обеспечения сохранности имущества; 

 обеспечение исполнения капитанами морских портов функции по 

государственной регистрации судов и выдачи соответствующих документов, 

функций по регистрации права собственности на суда и строящиеся суда, 

ипотеки судна или строящегося судна и иных прав на них, выдача 

соответствующих документов; 



 

 обеспечение исполнения капитанами морских портов функций по 

выдачи дипломов, квалификационных свидетельств, подтверждений их выдачи и 

удостоверений личности моряка членам экипажей судов; 

 оформления и выдачи мореходных книжек членам экипажей судов;  

 обеспечение исполнения капитанами морских портов функций по 

проверке судовых документов, дипломов, квалификационных свидетельств и 

подтверждений выдачи дипломов и квалификационных свидетельств; 

 исполнения полномочий органа аттестации сил обеспечения 

транспортной безопасности на морском и внутреннем водном транспорте; 

 информационно-технического, консультативного обеспечения и 

координации государственного портового контроля; обеспечения 

функционирования информационной системы по регистрации судов; 

обеспечения функционирования информационной системы государственного 

портового контроля; обеспечения функционирования информационных систем 

Токийского, Черноморского и Абуджийского меморандумов; 

 выполнение договорных обязательств; 

 осуществление иных видов деятельности, предусмотренных Уставом 

ФГБУ «АМП Приморского края и Восточной Арктики». 

4.2. При осуществлении обработки персональных данных ФГБУ «АМП 

Приморского края и Восточной Арктики», как оператор персональных данных, 

соблюдает следующие принципы: 

 обработка персональных данных ограничивается достижением 

конкретных, заранее определенных и законных целей; обработка персональных 

данных, не совместимая с целями сбора персональных данных, не допускается; 

 объединение баз данных, содержащих сведения (персональные 

данные), обработка которых осуществляется в несовместимых между собой 

целях, не допускается; 

 содержание и объем обрабатываемых сведений (персональных 

данных) соответствует заявленным целям обработки; обрабатываемые сведения 

не должны быть избыточными по отношению к заявленным целям обработки;  

 обеспечивается точность персональных данных, их достаточность, а в 

необходимых случаях и актуальность по отношению к целям обработки; 

оператор принимает необходимые меры (обеспечивает их принятие) по удалению 

(уточнению) неполных или неточных персональных данных; 

 хранение персональных данных осуществляется в форме, 

позволяющей определить субъекта данных, не дольше, чем того требуют цели 

обработки персональных данных, если иной срок их хранения не установлен 

федеральным законом, договором, стороной которого (выгодоприобретателем, 

поручителем) является субъект персональных данных; 



 

 по достижению целей обработки или утраты необходимости в 

достижении этих целей обрабатываемые персональные данные уничтожаются 

(обезличиваются), если иное не предусмотрено федеральным законодательством; 

порядок уничтожения персональных данных определяется локальным 

нормативным актом учреждения. 

 

5. Правовые основания обработки персональных данных 

ФГБУ «АМП Приморского края и Восточной Арктики» осуществляет 

обработку персональных данных во исполнение и в соответствии со следующими 

нормативно-правовыми актами:  

 Конституцией РФ; 

 Трудовым кодексом РФ; 

 Гражданским кодексом РФ;  

 Федеральным законом от 08.11.2007 №261-ФЗ «О морских портах в 

Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные 

акты Российской Федерации»; 

 Приказом Минтранса России от 29.01.2014 №24 «Об утверждении 

Положения об администрации морских портов»; 

 Приказом Минтранса России от 17.02.2014 №39 «Об утверждении 

Положения о капитане морского порта»;  

 Уставом ФГБУ «АМП Приморского края и Восточной Арктики»; 

 договорами, заключаемыми между учреждением и субъектами 

персональных данных; 

 согласиями на обработку данных, полученными от субъектов 

персональных данных. 

 

6. Категории обрабатываемых персональных данных, категории 

субъектов персональных данных 

6.1. Категории (состав) персональных данных, обрабатываемых в ФГБУ 

«АМП Приморского края и Восточной Арктики», определяются в соответствии с 

законодательством Российской Федерации и локальными нормативными актами 

учреждения с учетом целей обработки персональных данных, указанных в пункте 

4.1. настоящей Политики. 

6.2. Учреждение осуществляет обработку данных следующих категорий 

субъектов персональных данных: 

 лиц, состоящих в трудовых отношениях с ФГБУ «АМП Приморского 

края и Восточной Арктики» (в том числе кандидатов на вакантные должности); 



 

 родственников лиц, состоящих в трудовых отношениях с ФГБУ 

«АМП Приморского края и Восточной Арктики»; 

 лиц, с которыми прекращены трудовые отношения; 

 родственников лиц, с которыми прекращены трудовые отношения; 

 физических лиц, состоящих в договорных и иных гражданско-

правовых отношениях с ФГБУ «АМП Приморского края и Восточной Арктики»; 

 физических лиц, юридических лица, индивидуальных 

предпринимателей, обращающихся за получением государственных услуг; 

 представителей юридических лиц и индивидуальных 

предпринимателей. 

 

7. Порядок и условия обработки персональных данных 

7.1. ФГБУ «АМП Приморского края и Восточной Арктики» осуществляет 

смешанную обработку персональных данных с передачей по внутренней сети 

юридического лица (информация доступна для строго определенных работников 

оператора) и передачей по сети Интернет, включая сбор, запись, систематизацию, 

накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 

использование, передачу, блокирование, удаление, уничтожение. 

7.2. Учреждение осуществляет обработку персональных данных с 

согласия субъектов персональных данных на совершение обработки, если иное не 

предусмотрено федеральным законодательством. Согласие на обработку 

персональных данных предоставляется в письменной форме, содержащей 

подпись субъекта. Равнозначным содержащему собственноручную подпись 

субъекта персональных данных согласию в письменной форме на бумажном 

носителе признается согласие в форме электронного документа, подписанного 

электронной подписью. 

7.3.  Обработка персональных данных, в том числе хранение, 

осуществляется оператором (ФГБУ «АМП Приморского края и Восточной 

Арктики») в течение срока, необходимого для достижения целей обработки. 

Хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей 

определять субъекта данных, не дольше, чем это требуют цели обработки, если 

иной срок хранения не установлен федеральным законом, договором, стороной 

которого, (выгодоприобретателем, поручителем) является субъект персональных 

данных. Для осуществления хранения персональных данных оператор использует 

собственные базы данных, находящиеся на территории Российской Федерации, в 

соответствии с ч. 5 ст. 18 Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О 

персональных данных». 

7.4. Учреждение осуществляет передачу персональных данных третьим 

лицам при условии наличия соответствующего согласия субъекта персональных 
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данных либо на основании действующего законодательного акта Российской 

Федерации (в том числе органам дознания и следствия, иным уполномоченным 

органам).  

7.5. Оператор (ФГБУ «АМП Приморского края и Восточной Арктики») 

обеспечивает конфиденциальность обрабатываемых персональных данных. В 

целях реализации требований по защите персональных данных в учреждении 

реализованы следующие меры: 

 назначено лицо, ответственное за организацию обработки 

персональных данных; 

 утверждено положение о защите персональных данных работников 

ФГБУ «АМП Приморского края и Восточной Арктики»; 

 организован режим обеспечения безопасности помещений, в которых 

ведется обработка персональных данных, препятствующий возможности 

неконтролируемого проникновения или пребывания в этих помещениях лиц, не 

имеющих права доступа в эти помещения; 

 утверждены правила осуществления внутреннего контроля 

соответствия обработки персональных данных требованиям по защите 

персональных данных в ФГБУ «АМП Приморского края и Восточной Арктики»; 

 организован учет съемных носителей персональных данных; 

 разработаны и реализованы процедуры резервного копирования 

персональных данных, процедуры восстановления персональных данных, 

модифицированных или уничтоженных вследствие несанкционированного 

доступа к ним; 

 обеспечено разграничение доступа к персональным данным, 

обрабатываемым в информационных системах персональных данных, в том 

числе регистрация и учет всех действий, совершаемых с персональными данными 

в информационных системах персональных данных; 

  работники ФГБУ «АМП Приморского края и Восточной Арктики», 

непосредственно осуществляющие обработку персональных данных, 

ознакомлены с положениями законодательства РФ о персональных данных, 

локальными актами ФГБУ «АМП Приморского края и Восточной Арктики» по 

вопросам обработки и защиты персональных данных. 

7.6. Доступ к обрабатываемым в ФГБУ «АМП Приморского края и 

Восточной Арктики» персональным данным разрешается только работникам 

учреждения, занимающим должности, включенные в перечень должностей, 

допущенных к работе с персональными данными в ФГБУ «АМП Приморского 

края и Восточной Арктики». 

7.7. В целях внутреннего информационного обеспечения ФГБУ «АМП 

Приморского края и Восточной Арктики» может создавать внутренние 



 

общедоступные (справочные) материалы, в которые с письменного согласия 

субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным 

законодательством, могут включаться его фамилия, имя, отчество, место работы, 

должность, адрес электронной почты, иные персональные данные, сообщаемые 

субъектом персональных данных. 

7.8. Учреждение прекращает обработку персональных данных в случае 

достижения указанной при сборе персональных данных цели обработки, 

истечения срока действия согласия или отзыва согласия субъекта персональных 

данных на обработку его персональных данных, а также в случае выявления 

неправомерной обработки персональных данных.  

 

8. Ответы на запросы субъектов на доступ к персональным 

данным, исправление, удаление и уничтожение персональных данных 

8.1. Субъект персональных данных имеет право на получение 

информации, касающейся обработки его персональных данных, в том числе 

содержащей сведения, указанные в ст.7 Федерального закона от 27.07.2006 

№152-ФЗ «О персональных данных». Указанные сведения предоставляются 

субъекту персональных данных (его представителю) оператором при обращении 

либо при получении запроса субъекта персональных данных (его представителя). 

Порядок работы с обращениями субъектов персональных данных определяется 

внутренним нормативным актом учреждения.  

8.2.  В случае предоставления субъектом персональных данных (его 

представителем) сведений, подтверждающих, что персональные данные являются 

неполными, неточными или неактуальными, оператор (ФГБУ «АМП 

Приморского края и Восточной Арктики») в установленные федеральным 

законодательством сроки вносит в них необходимые изменения. В случае 

предоставления субъектом персональных данных (его представителем) сведений, 

подтверждающих, что такие персональные данные являются незаконно 

полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, 

оператор в установленные федеральным законодательством сроки производит 

уничтожение таких персональных данных.  

8.3. При отзыве субъектом персональных данных согласия на обработку 

его персональных данных оператор (ФГБУ «АМП Приморского края и 

Восточной Арктики») прекращает указанную обработку. В этом случае, а также 

при достижении целей обработки персональных данных, указанная информация 

подлежит уничтожению в сроки, установленные федеральным 

законодательством, если: 

  иное не предусмотрено договором, стороной которого 

(выгодоприобретателем, поручителем) является субъект персональных данных; 



 

  оператор не вправе осуществлять обработку без согласия субъекта 

персональных данных на основаниях, предусмотренных Федеральным законом от 

27.07.2006 №152-ФЗ "О персональных данных" или иными федеральными 

законами; 

  иное не предусмотрено отдельным соглашением между оператором и 

субъектом персональных данных. 

8.4. Оператор (ФГБУ «АМП Приморского края и Восточной Арктики») 

уведомляет субъекта персональных данных (его представителя) о внесенных 

изменениях и предпринятых мерах, а также принимает разумные меры для 

уведомления третьих лиц, которым персональные данные этого субъекта были 

переданы (в случае предоставления персональных данных третьим лицам). 

8.5. По запросу уполномоченного органа по защите прав субъектов 

персональных данных учреждение сообщает в этот орган необходимую 

информацию в сроки, определенные федеральным законодательством. 

 

9. Ответственность 

9.1. ФГБУ «АМП Приморского края и Восточной Арктики», его 

работники несут ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение 

требований законодательства в области персональных данных, предусмотренную 

законодательством Российской Федерации.  

9.2. Моральный вред, причиненный субъекту персональных данных 

вследствие нарушения его прав, нарушения правил обработки персональных 

данных, установленных федеральным законодательством, а также требований к 

защите персональных данных, подлежит возмещению в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. Возмещение морального вреда 

осуществляется независимо от возмещения имущественного вреда и понесенных 

субъектом персональных данных убытков. 

 

10. Проверка на актуальность, внесение изменений, хранение 

Политики 

10.1. Настоящая Политика утверждается и вводится в действие 

(признается утратившей силу) приказом руководителя ФГБУ «АМП 

Приморского края и Восточной Арктики». 

10.2. Инициаторами внесения изменений в настоящую Политику 

являются: руководитель учреждения, лицо, ответственное за организацию 

обработки персональных данных в учреждении, иные структурные 



 

подразделения учреждения по согласованию с лицом, ответственным за 

организацию обработки персональных данных в учреждении. 

10.3. Изменения в Политику вносятся в случаях: изменения 

законодательства РФ, изменения организационной структуры учреждения или 

полномочий руководства учреждения, изменения порядка обработки и защиты 

персональных данных. 

10.4. Ответственность за поддержание настоящей Политики в 

актуальном состоянии возлагается на лицо, ответственное за организацию 

обработки персональных данных в ФГБУ «АМП Приморского края и Восточной 

Арктики». 

10.5. Анализ Политики на предмет ее актуальности проводится по мере 

необходимости, но не реже одного раза в год. 

10.6. Актуальная версия утверждённой Политики размещается на 

официальном сайте ФГБУ «АМП Приморского края и Восточной Арктики» в 

сети Интернет по адресу www.pma.ru.  

 

  

 


